€ CeSPI Guarani3w Q) sisiomas cademicos

o e o ormadén Sistema de Gestion de Alumnos por
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA I n te rn et

Consultas para Docentes

El sistema SIU Guarani3W brinda:
* Una variedad de operaciones y consultas utiles a los docentes.
¢ Seguridad y actualizacién interactiva.
¢ Accesibilidad todo el dia y desde cualquier PC con acceso a Internet.

El servicio se encuentra disponible desde cualquier PC con acceso a Internet (utilizando
cualquier navegador Web tales como Mozilla Firefox, Chrome, Safari 6 Internet Explorer) en
cualquier momento del dia.

Para accederlo, debera ingresar a la siguiente direccién Web:
https://www.guarani-trabajosocial.unlp.edu.ar/

(Para acceder a través de un navegador desde una PC)

Donde se ingresa a una pantalla como la siguiente:

Universidad Macional . . Martes Guarani3w: Sistema de Gt
@ de La Plata Facultad de Tra ba]0 Social 19/11/2013 @ de Alumnos en Internet

SIU - Guarani | Iniciar]

Menii de

Operaciones SIU - Guarani: Inicio

Iniciar sesidn
\er mensajes
Fechas de examen

Para ingresar al sistema podés hacer click en el boton "Iniciar
sesion”. Recorda: Tus tramites terminan cuando cerras tu
sesion. Para esto, usa la opcion “Mi sesion™-"Despedirsa”.

Preguntas Frecuentes

}

Si tenés un usuario como docente y otro como alumno, ahora
tenés que ingresar solamente con la identificacion del usuario
docente (pudiendo cambiar el perfil en el meni del sistema).

Noticias UNLF

Primer Encuentro para Estudiantes Extensionistas en Trabajo
Social
18/11/2013, 12:27 PM

Imagen 1: Pantalla inicial

En ella, deberad identificarse con un usuario y clave de acceso validos, que le seran
entregados por la Oficina de Alumnos de la Facultad.

Una vez dentro del sistema, accederd a una pantalla donde le serdn mostradas las
operaciones disponibles que le permitiran, entre otras cosas:
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SIU-Guarani La Plata Guarani3W - DOCENTES

e Consultar informaciéon sobre las cursadas que tiene a su cargo: ndémina de alumnos
inscriptos, horarios y aulas. Asi como también cargar los resultados en las actas.

e Gestionar evaluaciones parciales: generarlas por comisién, carga de notas, etc.

e Consultar informacién sobre las mesas examinadoras: ndmina de alumnos inscriptos a
rendir examen y la calidad de inscripcion de los mismos. Asi como también cargar los
resultados en las actas.

e Enviar mensajes electrénicos a los alumnos de las comisiones donde se encuentra
asignado y consultar los avisos de la Direccidon de Ensefianza.

e Gestionar la asistencia de los alumnos de las comisiones donde se encuentra asignado.

e Cambiar su clave de acceso.

e Actualizar los datos censales.

Universidad Nacional i § Lunes Guarani3w: Sistema de Gestion
@ de La Plata Facultad de Trabajo Social 18/112012 @ de Alumnos en Internet

apellido221190, 1190
SIU - Guarani: Inicio e

Menu de Operaciones

SIU - Guarani: Inicio

. ui

Para ingresar al sistema podés hacer click en el botén "Iniciar sesién" . Recorda: Tus tramites
terminan cuando ceras tu sesién. Para esto, usa la opcién "Mi sesion”-"Despedirse”.

5i tends un usuatio como docente y otro como alumno, ahora tends que ingresar solamente con
la identificacién del usuario docente (pudiendo cambiar el perfil en el mend del sistema).

Noticias de la Facultad|

La Facultad de Informitica participé de la Expe Educativa Distrital de
| Ensenada
15/11/2013, 02:34 PM

La Facultad de Informatica en la Jornada "El mundo de Internet y las redes
sociales: aprendiendo a cuidamos”. Miércoles 20 de noviembre 10,00 hs.
Pasaje Dardo Rocha.

14/11/2013, 05:14 PM

La Biblioteca de la Facultad de Informtica adquirié nuevas
4 14/11/2013, 02:49 PM

Imagen 2: Operaciones disponibles

A continuacién se brinda una breve descripcidon de las operaciones disponibles mas importantes.
Submenu Consultas: Dentro de este submenu estaran disponibles las siguientes operaciones:

Universidad Nacional . . Lu
@i delaata Facultad de Trabajo Social 18112013

SIU - Guarani: Inicio

Menti de Operaciones ani: Inicio
= []
= = 0 - [] = =1[=
onsultas

.-’-'-.genda de Cursadas Para ingresar al sistema podés hacer click en el botdn "Iniciar sesion”. Recorda: Tus trdmites
I into c d terminan cuando cemvds tu sesin, Para esto, usd la opcidn "Mi sesién”-"Despedirse”,
MSCrIpTos 3 CUrsadas

Agenda de Examenes

Inscriphos a Examenes

Condicion de los Alumnos Inscriptos a

n $i tenés un usuario como docente y otro como aluming, ahora tenés que ingresar solamente con
—RAIMEN la identificacion del usuario decente (pudiendo cambiar el perfil en el meni del sistema).

Imagen 3: Consultas disponibles
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¢ Agenda de Cursadas

Esta operacion muestra todas las comisiones en donde el docente se encuentra asignado. Las
comisiones pertenecen a periodos lectivos vigentes y pueden o no estar habilitadas para
inscripciones.

de Alumnos en Intemet

Uni idad Naci | . . Lui Gy iFw: Siste de Gestir
g dataplata Facultad de Trabajo Social R 2015 @ usnaniSw:Sistemaldeltes

APELLIDOZ21190, NOMBRES22

Agenda de Cursadas: Agenda de clases

fienuldelbperaciones Agenda de Cursadas: Agenda de clases

Mi sesidn
Evaluaciones Parciales

Consultas

Agenda de Cursadas

Inscriptos a Cursadas

Agenda de Examenes

Inscriptos a Exdmenes

Condicidn de los Alumnos Inscriptos a

Materia: Complejo ¥YIH Sida y la intervencion en el Trabajo Social (P19)

|__Dbia___|Hora fnicio] HoraFin | comisisn | tatedra | _Tumo | _aula_| _ Edificio ] Tipodeclase

Lunes 10:00 12:00 1 O informna suls 1 Certral explicacion (UUUUL'E'HJIJaSEdE

Materia: Movimientos sociales: expresion del conflicto en América Latina. Analisis desde el trabajo social (R20)

|__Dbia___|Hora fnicio] HoraFin | comisisn | tatedra | _Tumo | _aula_| _ Edificio ] Tipodeclase

Asistencia R

; Lunes 14100 16100 1 O informa  aula 2z Central PIGDm | (R - o
Anuncios comun Unica
Moodle . . . . . .
Vis Datos Materia: Prevencion y asistencia a victimas de trata y trafico de personas. (T41)

Ayuda [ pio [uoraimico] Horarin | comeon | catewn | fumo | nua | Cofo | Tiodeciase | sede |

Midreoles 12:00 14:00 1 HO informa sula 3 Central explicacion (DODDUOHJIE'ESEdE

Viernes 12:00 14:00 1 HO informa sula 3 Central taller (DODDUOHJIE'ESEdE

Imagen 4: Consulta “Agenda de Cursadas”

¢ Alumnos Inscriptos a Cursadas

Esta operacién permite consultar los alumnos inscriptos en las comisiones donde el docente se
encuentra asignado.

Universidad Nacional . . Lunes Guarani3w: Sistema de Gestién
@ de La Plata Facultad de Trabajo Social 18/11/2013 de Alumnos en Internet

APELLID0221190, NOMBRES221190

Inscriptos a Gursadas: Seleccion de comisiones vigentes

Ment de Operaciones

Inscriptos a Cursadas: Seleccion de comisiones vigentes

Mi sesidn
Evaluaciones Parciales
Consultas

Agenda de Cursadas

Inscriptos & Cursadas de
5 Sede Pariodo Lectivo Catedra Turma
Agenda de Exdmenes |ns:r|Dtns

Inecriptos 3 Exdmenes P13-4257 (1) (00000) - Sede Unica 2% Cuatrirmestre Ne informa
Condicidn de los Alurmnos Inscriptos a

Materia: Complejo ¥IH Sida y la intervencion en el Trabajo Social (P19)

Materia: Movimientos sociales: expresion del conflicto en América Latina. Anélisis desde el trabajo social (R20)

Anuncios
Moodle

R20-4252 (1) (00000) - Sede Unica 2° Cuatrimestre Mo infarma

Materia: Prevencion y asistencia a victimas de trata y trafico de personas. (T41)

T41-4250 (1) (00000) - Sede Unica 2° Cuatrimestre Mo infarma

Imagen 5: Consulta “Inscriptos a Cursadas”

Al hacer click sobre el nombre de la comisidn, se muestra la lista de los alumnos inscriptos. El

botdn le brinda la posibilidad de guardar la informacién en un archivo
con formato planilla de calculo en su PC.

CeSPI | uuversionn nacionaL o ta uara

o Sistemas Académicos SIU-Guarani La Plata — www.guarani.unlp.edu.ar 3



SIU-Guarani La Plata Guarani3W - DOCENTES

« Agenda de Examenes

El objetivo de esta operacién es consultar todas las mesas de examen de los turnos de vigentes,
“activas” o “no activas” (con periodo de inscripcidon abierto o no) donde se encuentre asociado el
docente.

¢ Alumnos Inscriptos a Examenes

Esta operacion permite consultar las inscripciones a examenes en las mesas en las cuales el
docente es parte del tribunal. Permite ademas de ver las mesas de examen, ver los alumnos
inscriptos en cada una de ellas. También se puede guardar esta informacién en el disco rigido de su
PC.

Universidad Nacional . . Lunes Guaranidw: Sistema de Gesti
@. de La Plata Facultad de Trabajo Social 18/11/2013 de Aluminos en Intermet

APELLID0221190, NDMBRES22

Agenda de Exdmenes: Seleccién de agenda de examen

Ment de Operaciones Agenda de Exa i6n de agenda de examen

Mi sesidon

Evaluaciones Parciales
o] = Cursatis Materia: Complejo YIH Sida y la intervencion en el Trabajo Social (P19)
Inscriptns a Cursadas
Agenda de Examenes
Inscriptos a Examenes

26/11/2013 10:00 Bresidente 2013 (00000) - Sede Unica

Condicidn de Ios Alumnos Inscriptos a

Materia: Movimientos sociales: expresion del conflicto en América Latina. Anélisis desde el trabajo social (R20)

“m@ Roldacents “mm

20/11/201% 14:00 Presidente 2013 NatiSEe (00000) - $ede Unica
Especial

Materia: Prevencion y asistencia a victimas de trata y trafico de personas. (T41)

IS e S

Moviernbre

27/11/2013 16100 Presidente 2013
Especial

(00000) - Sede Unica

Imagen 6: Consulta “Inscriptos a Exdmenes”

¢ Condicion de los Alumnos Inscriptos a Examen

Para las mesas de examenes vigentes y donde figura el docente como parte del tribunal, se
muestra el detalle de las mismas y los alumnos inscriptos en cada una. Por alumno se muestran los
datos de la regularidad, en caso de que el alumno tuviera la cursada aprobada y vigente.

- N | L LUDL LU, D0 LA adl LU 2 A U AT I P I fdldl 1= L W =
Universidad Nacional . . Lunes Guarani3w: Sistema de Gestién
% de Laplata Facultad de Trabajo Social 18/11/2013 de Alumnos en Internet
) APELLIDD221190, NOMBRES22119
Inscriptos a Erdmenes: Alumnos inscriptos a examen Despedirse Ingresar a Moodle

Ment de Operaciones

Inscriptos a Exdmenes: Alumnos inscriptos a examen

Mi sesidn
Evaluaciones Parciales
Consultas

Agenda de Cursadas
Inscriptos a Cursadas
Agenda de Examenes
Inscriptos a Examenes
Condicidn de los Alurinos
Inscriptng a Examen
Actas

Asistencia

Anuncios

Unica

Moodle
Mis Datos
Ayuda 08949/1 APELLIDO188682, NOMBRES188682  Libre (00%) Licencistura en Trabajo Socal  Adiva

“ by “m
Legajo o ALOCE
inscHpcién

0895145 APELLID©O194305, NOMBRES194305 Libra (003) Licenciatura en Trabajo Social  Acdiva

Descargar archivo

Imagen 7: Consulta “Condicion de los Alumnos Inscriptos a Examen”

Submenu Evaluaciones Parciales: Este submenu contiene una serie de operaciones que permiten
gestionar las evaluaciones parciales de las comisiones que tiene a cargo el docente.

e Alta de Evaluacion Parcial

Esta operacion permite al docente agregar las evaluaciones parciales que crea necesarias para el
dictado de/los curso/s que tiene a cargo. Primero debe elegir la comisidn, y luego se despliegan las
evaluaciones disponibles para cargar, asi como también las que ya estan cargadas en el sistema:

Sistemas Académicos SIU-Guarani La Plata — www.guarani.unlp.edu.ar 4
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) Universidad Nacional . . Lunes Guaranidw: Sistema de Gestién
! de La Plata Facultad de Trabajo Social 18/11/2013 de Alumnos en Internet
APELLIDDZ221190, NOMBRES22119
Alta de Evaluaciones Parciales: Evaluaciones parciales disponibles Ingresar 3 Moodle
Ment de Operaciones | . . . . . .
Alta de Evaluaciones Parciales: Evaluaciones parciales disponibles

Mernu de Operaciones
i sesion
Evaluaciones Parciales

Alta de Evaluaciones
arciales

Ingreso de Motas
Baja de evaluaciones

harcialas (2) Segundo Parcial Par definir

Listado de Motas

Fecha y hora
Formato de fecha: dd/mm /aaaa Escala de notas
Formato de hora: hh:mm

(1) Primer Parcial Por definir

(3) Recuperatorio comin Por definir

Consultas
Actas
Asistencia
ANnuncios

(4) Recuperatirio ler. Parcial Por definir

(5) Recuperatirio 2do. Parcial Par definir

Calendario

voodle Grabar |
Mis Datos

Ayud: . .
Yo Imagen 8: Evaluaciones Parciales

Al hacer clic sobre el nombre de la evaluacion se indica fecha y hora de la misma:

_ Universidad Nacional . . Lunes Guarani3w: Sistema de Gestién
i de La Plata Facultad de Trabajo Social 18/11,/2013 de Alumnos en Intemet
APELLIDD221190, NOMBRES22119
Alta de Evaluaciones Parciales: Evaluaciones parciales disponibles es Ingresar = Moodle

Mend de Operaciones A A q q q g
i Alta de Evaluaciones Parciales: Evaluaciones parciales disponibles

Mi sesion
Evaluaciones Parciales
Alta de Evaluaciones
Parciales
Ingreso de Notas
Baja de evaluaciones
parciales
Listado de Motas

Fecha y hora
Formato de fecha: dd /mm /aaaa
Formato de hora: hh:mm

(1) Primer Parcial Por definir
(2) Segundo Parcial Por definir
(3) Recuperatorio comin Por definir
13
(4) Recuperatirio 1er. Parcial par definir B B 8 e
20 2 = « =
4| 28 2 0 3An
(3) Recuperativio 2do. Parcial Por definir Viermes, 25 de Octubre de 2013

Grabar

Imagen 9: Evaluaciones Parciales: Asignacién de fecha y hora

Se ingresan los datos, se confirman y finalmente aparece un mensaje indicando que se
realiz6 todo correctamente. De este modo se pueden ir creando las diferentes evaluaciones parciales
para la comisién.

De la misma manera que se dan de alta las evaluaciones parciales para una comision, también
se pueden eliminar a través de la operacion Baja de Eval. Parcial

* Ingreso de Notas

Esta operacién permite ingresar los resultados de las evaluaciones parciales, de la comision
donde el docente se encuentra asignado. Primero debe seleccionar la comision haciendo click sobre
el nombre de la misma. Luego, el docente podra cargar las notas de los alumnos inscriptos para
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finalmente, confirmar la operacién. En ese mismo momento, las notas estaran disponibles en linea
para los alumnos.

e Listado de Notas

Esta operacion permite consultar los resultados de las evaluaciones parciales de los alumnos, por
comision.

Submenu Actas: Dentro de este submenu, el docente podra actualizar las actas de examenes y
cursadas de las mesas y comisiones en las cuales estd asignado.

e Carga de Notas de Examenes y Cursado

Esta operacidon permite cargar las actas de examen/cursada a las que el docente se encuentra
asignado. Consultar en la Oficina de Alumnos el circuito implementado.

Universidad Nacional . . Lunes Guarani3w: Sistema de Gestion
% de La Plata Facultad de Trabajo Social 18/11/2013 de Alumnos en Internet

APELLIDO221100, NOMBRES22110

Carga de Notas de Exdamenes: Detalle del acta
1

Mend de Operaciones

Acta de exame
Tipo de acta

vli sesion
Evaluaciones Parciales
Consultas
Actas
Carga de Motas de Cursado
Carga de Notas de
SHAMENEs

YWer actas de examen
YWer actas de cursado
Actas de promocion

Mesa de exal
Uamado: 1

Folio: 1de 1

Fecha: 28/11/2013

Observaciones:
Sede: (00000 ) - Sede Unica

feeE e M“ S

APELLIDO188682, DNI 28/11/2013 10 .

1 DBads L e e Sarsaaun /11 Libre | (DIEZ) Aprobs SOBRESALIENTE
ARELLIDO194305, DNI 28/11/2013 s .

2 DB9SLIS |1rhieiatons 353474 /11 Libre (OCHO) Aprobé DISTINGUIDO

Por favor, reingrese los siguientes datos antes de confirmar:

Usuario : (1dentificacién solictads sl ingresar sl sisterns)
Clawe (Clave solictads 3l ingresar al sistama)

Teclado Virual

Confirmar

Imagen 10: Carga de notas de Exdmenes

Submenu Asistencia: Permite gestionar la asistencia de los alumnos a las clases de una comision.
Facilita el registro de asistencias, insistencias (justificadas o no) y luego consultar el historial para
cada legajo de una comision.

Submenu Anuncios: El docente podria enviar mensajes a las comisiones en las que esta asignado,
asi como también consultar los mensajes publicados por la Oficina de Alumnos.

Sistemas Académicos SIU-Guarani La Plata — www.guarani.unlp.edu.ar 6
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_ Universidad Nacional o o Martes Guarani3w: Sistema
g de La Plata Facultad de Trabajo Social 19/11,/2013 de Alumnos en Inter
APELLIDD221190, NOM

Envio de mensajes: Cursos disponibles

Mend de Operaciones Envinj] de menslajes: Cursl:ls dispuniLles | I i | | |

i sesion
Evaluaciones Parciales
Consultas

Actas : | - . |avuda|Q
g A . . . | seleccione la mesa de examen o la comisién ala cual Jdesea enviar un .

Asistencia f | mensaje. [ ! ! | | |

Anuncios i | | | | | I

Ervio de mensajes : Mesas de Examen

Yer mensajes
Mensajes enviados

Configuracicn de recepcicn | ———

Mataria: (“nrnnlmn \HI—I Sida v Ia |nfprupn| ifin An el Traham Qnrlal |‘IJ1(1'I

ntidad de
|nscr|ptos

naw [00000) - Sede Unica 2013 Moviembre Especial 1

Mis Datos
Ayuda

Comisiones
|
Materla Curnple]u VYIH Sida y la |nterven| idn en el Traha]u Sul:lal (Plll)

(42 ?) 1 (DDDDD) lSede Unic. z2e uatrlmestlje Mo infarm

Imagen 11: Envio de Anunc:os

En la opcién Configuracion de Recepcion es muy importante tildar Deseo recibir mensajes por e-
mail para recibir los mensajes de la Direccién de Ensefianza.

B oo Facultad de Trabajo Social ol G s
IaEellldOZZ‘.‘l‘JO nol

Gonfiguracion de recepcidn: GConfiguracion actual

Mnu E QRSIoTones Configuracion de recepcidn: Configuracion actual

Mi sesion

Evaluaciones Parciales

Consultas | | |

Actas i | |

Asistencia

Anuncios :

Envio de mensajes [ 1 1 1 | cehgusaed | | | | |

“er mensajes

Mensajes enviados | | .
s iy -rnail: te @ pimail - i : i t i inio.
Configuracisn de recepcicn e=-rmai Hocen @ pjmail .com | (ejernplo: micuenta@midominiacom )

Moodle ! 1 1 1 ! 1 !
Mis Datos i i i ; ! i |

.p._nesﬁ:o recibir mensajes por e-mail:

Ayuda

Imagen 12: Configuracion de Recepcion
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Submenu Mis Datos: Le permite modificar los datos censales. Es muy importante en este punto
configurar sus datos de contacto sobre todo la direccion de correo electrénico para recibir los
mensajes correctamente.

_ Universidad Nacional . . Martes Guarani3w: Sistema d
@ de La Plata Facultad de TI‘aba]O Social 19/11/2013 @ de Alumnos en Intermn

APELLIDOZ221190, NOME

Actualizar Datos Gensales: Formulario de Datos Censales

Ment de Dperaciones . .
P Actualizar Datos Censales: Formulario de Datos Censales

Domicilio

Caller |477

Womere: 21
pisa: [
Depattaments: |
Unidad: [

Localidad : ILDS TALAS,Berisso,Buenos Aires, Argentina

Cdédiga Postal: |1923
Teléfono de linea: |4254545

Caompafiia de celular: Cddigo de drea del celular: 0 |221 Mirmero de celular: 15 |3455678

E-rnail: Hocente@mi;najlm.ar{

Grabar I Car

Imagen 13: Configuracién de informacién de contacto

Submenu Seguridad: En este submend, tendra disponibles operaciones como cambiar su clave de
acceso, iniciar una sesion, o cerrar la sesion actual.

_ Universidad Nacional . . Lunes Guaranidw: Sistema de Cestidn
@ de La Plata Facultad de Trabajo Social 18/11/2013 % de Alumnos en Internet

apellido221190, nombres221190

Cambiar clave: Ingreso de la nhueva clave

Menu de DpEI’EIEiD"ES Cambiar clave: Ingreso de la nueva clave

Mi sesion

Iniciar sesicn tave acruns: (T

Cambiar clave '

Deshedirse Clave NUEWA: I—

Evaluaciones Parciales Repitasuclave NUEVA: [

Consultas Cervar Teclado

Actas Aceptar IJmpiarI

ey T GGG e

Moodl Tabjq|wle|r]t]y|ufifofp] |+]<]
Sodie caps | o] s [l t [an 3]x| 1] ] Jo]enter

- s |z ] c[v]bln]m[,].[ ] s

Avuda Es "A\tGr

Imagen 14: Opciones de Sesion
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